
PENGARAH

PEGAWAI TADBIR

CARTA FUNGSI

JABATAN PELESENAN DAN PEMBANGUNAN USAHAWAN, 

MAJLIS PERBANDARAN AMPANG JAYA

BHG. PENTADBIRAN 
& INOVASI

BAHAGIAN 
PENGELUARAN LESEN

BHG.  RISIKAN , OPERASI 
& PENDAKWAAN

BHG. LESEN RISIKO 
&  RND

BHG. BILLBOARD  & 
PERMIT SEMENTARA BHG. PENJAJA

1. MENGURUSKAN 
PENYELENGGARAAN 
REKOD-REKOD 
JABATAN

2. PENGURUSAN 
PENTADBIRAN 
SUMBER MANUSIA 
DAN ASET JABATAN

3. PENGURUSAN 
ADUAN

4. MENGHADIRI 
MESYUARAT

5. MENGURUSKAN/ 
MENGEMASKINI 
PENTADBIRAN DAN 
INOVASI

1. MEMPROSES 
PERMOHONAN 
LESEN SERTA 
MERTA, LS6B 
PERMOHONAN 
PELBAGAI, PERMIT 
WAJIB KERUSI 
MEJA (PWKM) DAN 
PERMIT WAJIB 
KAKI LIMA (PWKL)

2. MENJALANKAN 
PEMANTAUAN KE 
ATAS PREMIS-
PREMIS

3. MENYIASAT 
ADUAN BERKAITAN 
PELESENAN

4. MENGHADIRI 
MESYUARAT

1. MEMANTAU PREMIS 
PERNIAGAAN 
KELULUSAN LESEN 
SERTA MERTA

2. MEMANTAU PREMIS 
PERNIAGAAN 
KELULUSAN LESEN 
RISIKO

3. MELAKSANAKAN 
OPERASI ‘OPS 
HALANGAN’ DAN 
‘OPS LESEN RISIKO’

4. MENGKOMPAUN 
KESALAHAN

5. MEMBUKA KERTAS 
SIASATAN DAN 
MENGAMBIL 
TINDAKAN 
TERHADAP 
KOMPAUN YANG 
TIDAK DIJELASKAN 
BAYARAN

1. MEMPROSES 
PERMOHONAN LESEN 
RISIKO

2. MENJALANKAN 
PEMANTAUAN KE 
ATAS PREMIS-PREMIS 
LESEN RISIKO

3. MENYEDIAKAN BUKU 
GARIS PANDUAN 
PERMOHONAN LESEN

4. PENYELARAS AKAUN 
AMANAH BEG 
PLASTIK MPAJ

5. PENYELARAS 
PROGRAM-PROGRAM 
JABATAN

1. MEMPROSES
PERMOHONAN
BILLBOARD, PAPAN
TANDA TUNJUK ARAH
DAN HOARDING.

2. MEMPROSES
PERMOHONAN
PERMIT SEMENTARA

3. MENJALANKAN
OPERASI
PEMANTAUAN DAN
PENGUATKUASAAN
KE ATAS BILLBOARD,
PAPAN TANDA TNJUK
ARAH DAN HOARDING

4. MENJALANKAN
OPERASI
PEMANTAUAN DAN
PENGUATKUASAAN
KE ATAS PERMIT
SEMENTARA

1. MEMPROSES
PERMOHONAN LESEN
DAN PERMIT PENJAJA
BEREDAR,
SEMENTARA DAN
STATIK.

2. TINDAKAN
PENGUATKUASAAN
KEATAS PENJAJA-
PENJAJA YANG
MELANGGAR SYARAT-
SYARAT LESEN
SEPERTI MANA
DALAM UNDANG-
UNDANG KECIL
PENJAJA, MPAJ 2007.

3. MENJALANKAN
PROGRAM GOTONG
ROYONG BERKAITAN
KEBERSIHAN DI
KALANGAN PENJAJA

TARIKH KEMAS KINI:  11 MEI 2022


